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CIRCOLARE N. 200
ATUTTI | DOCENTI

OGGETTO: Registro elettronico. Scrutini finali

In relazione alle operazioni degli scrutini finali, che saranno effettuate nel corso dei
prossimi Consigli di classe, si invitano le SS.LL. a verificare sul “Registro elettronico”, entro due
giorni prima della data di svolgimento degli stessi, I'inserimento di tutte le valutazioni dal 12
dicembre 2019 al 4 marzo 2020.

Si ricorda che la valutazione complessiva del periodo 5 marzo 2020 — 6 giugno 2020
sara inserita nei moduli online opportunamente predisposti, secondo quanto deliberato dal
Collegio dei Docenti del 14 maggio u.s., e concorrera alla valutazione finale che sara riportata
nel registro elettronico.

Per le procedure di modifica e/o ratifica del voti e il calcolo delle assenze, si fa riferimento
alla scheda tecnica allegata a questa circolare, da consultare con attenzione.

Andria, 3 giugno 2020
Il Dirigente Scolastico
Prof. Giuseppe Monopoli



GUIDA AGLI SCRUTINI FINALI A.S. 2019/2020

1. Dopo aver effettuato I’aggiornamento dei voti per Panalisi e la ratifica della
proposta di voto da portare allo scrutinio, cliccare sul pulsante MasterCom.

: Orario Ufficiale ©
¥ /1 _.J Per effettuare una lezione prevista nel proprio orario scolastico
—
-
- Sostituzione ©
Per effettuare una sostituzione anche in una classe a cui non si é abbinati

m

Consultazione ©
Saono disponibili tutte le funzionalita ma non si pud procedere all'appello

™ Messaggi e Documenti
\( Sistema di messaggistica e gestione documentale

fie
: Alternanza
\ Alternanza scuola lavoro

MasterCom®
Funzionalita aggiuntive: Scrutini, Pagelle, Esami di Stato, ecc

Profilo utente

Modifica Password
) Imposta la propria password per l'accesso a tutte le applicazioni J

1. Cliccare sul pulsante “pagelle”

(]
o]
PAISWORD PAGELLE

° Selezione classi

ar—

2. Selezionare la classe
3. Cliccare sul pulsante “ tabellone”

fodo pagella in uso della classe: "Pagella fine anno™

° Selezione classi

s @0 0 6 O
TABELLO! (DOCUME!

1 ACELLAFEDERICO

2 ALICINO GIUSEPPE

3 BARATTA FRANCESCO PIO
4 CARACCIOLO DOMENICO
5 CARELLA DAVIDE

6 CIPOS ANAMARIADORLIS
7 CRESCENZO UMBERTO

8 CURCI GIOVANNI

9 DI CIOMMO VIVIANA

4. Efféttuare Pinserimento automatico dei voti attraverso il
pulsante “ automatico”

06
&
PALSWORD PAGELLE

Classe: 3AI ITIA




5. Inserire nella successiva schermata i parametri riportati di
seguito:

DELIVINE Ul HSTTITIETNO aUuLOIMauso Uuclie propusie ul vuLo © uelie 0ic Ul assellsd [ele payene/pageinie uciid classe.

3AIITIA

Selezionare la pagella/pagellina in cui inserire i voti efo le ore di assenza e gli altri parametri a seconda di cid che si vuole inserire

Selezionare il periodo interessato: | Pagella fine anno ~|

Selezionare se si vogliono includere nei calcoli anche i voti e le assenze dei corsi collegati alla materia principale:
SEZIONE VOTI

Selezionare se si vuole inserire automaticamente la proposta di voto in base alla media matematica dei voti nel 5
periado specificato

v
Data (compresa) di partenza per calcolo media voti: 12/12/2019
Data (compresa) di fine per calcolo media voti: 06/06/2020
Selezionare il livello di arrotondamento che si desidera oftenere: |allo 0.25 v
Selezionare se si vuole o meno sovrascrivere gli eventuali voti presenti:
SEZIONE ASSENZE

Selezionare se si vuole inserire automaticamente il conteggio delle ore di assenza calcolate in base all'orario
inserito nel periodo specificato:

Selezionare se si vuole calcolare il monteore di assenza in base al modello standard di orario o all'orario vero: | ORARIC VERQ -

Se selezionato "MODELLO ORARIO STANDARD" indicare il numero di settimane di lezione su cui fare il calcolo:

o [w
o| |»

Se selezionato "MODELLO ORARIO STANDARD" indicare la durata di un periodo scolastico in minuti:
Data (compresa) di partenza per calcolo ore assenza: 12/12/2019
Data (compresa) di fine per calcolo ore assenza: 04/03/2020

Selezionare se si vuole o meno sovrascrivere le eventuali ore di assenza presenti

Selezionare se si vuole 0 meno sovrascrivere il monteore totale per materia presente

Selezionare un periodo se si desidera usare le ore di assenza ed il menteore gia inserite in esso come base di
partenza per il calcolo dell'inserimento:

V)
6. Effettuato 'inserimento automatico, si avra una media
aritmetica dei voti. Per procedere alla ratifica degli stessi, si
agisce direttamente sul tabellone cliccando su “modifica”

%
2] a
Classe: 3AT ITIA

] A 8]

| Selezionare periodo ~

7.Dopo aver cliccato su ogni alunno, effettuare le modifiche nella seguente

schermata, per arrivare in sede di scrutinio con voti interi.

Visualizzazione Tabellone voti pagella fine primo trimestre/quadrimestre della dasse; 3AI INFORMATICA

Voto Scritto Voto Orale Voto Pratico Ore

Materia Tipo Recupero Esito Verifica
Proposta Voto Proposta Voto Proposta Vatp Assenza
lSrI‘gng{OErl‘.:.BORAZIDNE E TRASMISSIONE DELLE FER vl575 ) voto ¥ 0 w7 I ! T esito def

Salvare le modifiche.

N.B. Ai docenti_di laboratorio é stata abilitata la procedura ai punti 4-5-6-7. Al fine di
evitare problemi durante gli scrutini, si ricorda che ogni inserimento automatico
sovrascrive le ratifiche dei voti effettuate, pertanto i docenti in compresenza
devono concordare con il docente di teoria, chi dei due deve procedere

all’inserimento automatico e alla successiva ratifica.




